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	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU

	Öğrenci, yeni kimlik talebine ilişkin dilekçesini (gerekçesini belirtmek suretiyle) Birim Öğrenci İşlerine verir.







Öğrenci işleri birimi, otomasyon sistemi üzerinden/üst yazı/e-posta ile Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığından
kimlik kartı talebinde bulunur.



	


Otomasyon sistemi üzerinden/üst yazı/e-posta öğrenci kimlik kartı talebini alan Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı öğrencinin yeni kimlik kartını düzenler/düzenletir





                                                                                                    
Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı öğrenci kimlik kartını ilgili akademik birime iletir. Yeni kimlik kartı Birim
Öğrenci İşleri tarafından imza karşılığı öğrenciye teslim edilirken aynı zamanda otomasyon sistemine işlenir.






Öğrencinin dilekçesi ve ekleri öğrenci dosyasında arşivlenir.



















	       


· Öğrenci

· Birim Öğrenci İşleri



· Sağlık, Kültür ve
· Spor Daire
· Başkanlığı




· Öğrenci




· Birim Öğrenci
· [bookmark: _GoBack]İşleri





* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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