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	İŞ AKIŞ ADIMLARI
	SORUMLU

	Rektörlük tarafından akademik takvimde
ders kayıt haftası belirlenir başvurur.







Ders kayıt tarihinden önce bölüm dersleri, dersleri verecek öğretim elemanları ve ders programları eksiksiz bir şekilde otomasyon sitemine girilir.




Üzerine harç veya öğrenim ücreti borçlandırılması yapılan
öğrenciler tespit edilen bankaya gereken tutarı yatırır.






Öğrenci internet üzerinden dönemlik alması gereken derslerini
seçip onaylar.



	

Öğrencinin dönemlik ders seçimi doğru mu?
Danışman hatalı
dersi öğrenci
üzerinden
ekle/çıkar yapar.
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                                                                                                    Danışman onayıyla birlikte çıktısı alınan ders kayıt formu 3 nüsha olarak öğrenci ve danışman tarafından imzalanır




İmzalanan ders kayıt formları kayıt dönemi bitiminde toplu şekilde
öğrenci işleri birimine teslim edilir.




Ders kayıt formları öğrenci dosyalarında arşivlenir




	  

· Senato Kurulu 



· Birim Öğrenci İşleri




· Öğrenci









· Danışman







· Birim Öğrenci İşleri
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* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır.
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                 
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